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Musterbrief zur Ankündigung einer Kontrolle
(sur papier à en-tête de l’OAR FSA/FSN)

(Anrede)
Wie ich Ihnen am Telefon mitgeteilt habe, bin ich mit einer Kontrolle beauftragt worden, der Sie in Ihrer Eigenschaft als der SRO SAV/SNV Angeschlossener unterworfen sind.
Diese Kontrolle ist vorgesehen am:
Datum :

Zeit :
Ort :

in Ihrer Kanzlei
Wenn Ihnen der obige Termin nicht passen sollte, wäre ich Ihnen für einen Anruf dankbar, damit wir einen neuen Termin vereinbaren können.
Um einen reibungslosen Ablauf der Kontrolle zu gewährleisten, bitte ich Sie, Folgendes zu beachten:
a) alle dem GwG unterworfenen Dossiers haben auf das Kontrolldatum hin aufgearbeitet zu sein und in den Kanzleiräumlichkeiten zur Verfügung zu stehen. Bei der Aufarbeitung der Dossiers empfehle ich Ihnen, sämtlichen im Anhang 1 dieses Schreibens aufgeführten Punkten Rechnung zu tragen;
b) Sie sowie die Mitarbeiter ihrer Kanzlei, denen dem GwG unterworfene Dossiers anvertraut worden sind, haben in den Kanzleiräumlichkeiten für allfällige Auskünfte zur Verfügung zu stehen;
c) Anlässlich der Kontrolle werden Sie Gelegenheit haben, die beiliegende „Selbstdeklaration Finanzintermediär“ auszufüllen und zu unterzeichnen (vgl. Beilage 2);
d) Ich bitte Sie, mir zu Beginn der Kontrolle eine vollständige, datierte und unterzeichnete Liste sämtlicher dem GwG unterworfenen Dossiers auszuhändigen. In allen Dossiers ist das Eröffnungsdatum zu vermerken und jedem ist eine eindeutige Nummer zuzuordnen. die nicht mehr geändert werden darf, auch nicht nach Abschluss des Mandates. Die Liste hat auch alle Dossiers zu enthalten, die seit der letzten Kontrolle abgeschlossen worden sind. Bei  diesen ist das Abschlussdatum zu vermerken. Die Liste ist aufzubewahren und bei der nächsten Kontrolle vorzuweisen;

e) Ferner bitte ich Sie, die folgenden weiteren Dokumente zu meiner Verfügung zu halten:
· Das gegengezeichnete Formular über das Resultat der letzten Kontrolle
· Die Bestätigung über den letzten von Ihnen besuchten Weiterbildungskurs.
Sollten Sie mich als Prüfungsbeauftragten ablehnen, ist dem Präsidenten der SRO SAV/SNV innert 10 Tagen seit Zustellung dieses Schreibens ein schriftliches und begründetes Ablehnungsbegehren zu unterbreiten (Art. 53 der Statuten).  
Für allfällige Fragen im Zusammenhang mit den vorstehenden Ausführungen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 
Mit freundlichen [und kollegialen] Grüssen







SRO SAV/SNV







Der Prüfungsbeauftragte
Beilagen :
1 Checklist « Kanzlei »“

2 Formular « Selbstdeklaration Finanzintermediär »
PS : Sämtliche Korrespondenz kann an die folgende Adresse gesandt werden
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